
Yayın hazırlanır.

Yayın Taslağı, Yayın Öneri Formu 
(00.KDD.FR.01), intihal raporu, (varsa) çeviri 

izin belgeleri ve dilekçe ile birlikte Bölüm 
Başkanlığına başvurulur.

Evrak ve ekleri 
tamam mı?

Eser sahibinden/
sorumlusundan evrakların 

tamamlanması istenir.
Hayır

Evraklar, Bölüm Başkanlığınca Dekanlık/
Müdürlük makamına arz edilir.

Evet

Evrak ve ekleri 
tamam mı?

Hayır

Evet

Evraklar, Dekanlık/Müdürlük makamından 
Yayın Alt Komisyonuna havale edilir.

Yayın, Yayın Alt Komisyonu tarafından 
incelenir.

Yayın uygun mu?

Hayır

Evraklar, Alt Komisyonun uygun görüş kararı 
ve Bilimsel Hakem Yayın Değerlendirme 

Formu (00.KDD.FR.02) ile birlikte Dekanlığa 
sunulur.

Evet

Evraklar, Dekanlık tarafından üst yazı ile Yayın 
Komisyon Başkanlığına gönderllir.

Yayın Komisyon Başkanı evrak ve eklerini 
Yayın Komisyonu Sekreteryasına havale eder. 

Toplantı yapılır.

Eser nitelik ve nicelik 
açısından incelenecek mi?

Hayır

Üç ay içinde karar Yayın 
Komisyonu Başkanlığına 

bildirilir.

Toplantı kararı onay için ÜYK’ya sunulur.Evet

ÜYK kararı 
olumlu mu?

SAÜ Basımevi 
Müdürlüğü’nde mi 

basılacak?
Evet

Basım kararı çıkan yayın taslağı için Yayın 
Sözleşme Formu (00.KDD.FR.03) ve Yayın 
Telif Hakkı Devir Formu (00.KDD.FR.04) 

imzalatılır.

Evet

ISBN numarası alınır.

SAÜ Basımevi Müdürlüğü’ne yayın 
taslağı Yayın Basım Teslim Formu 

(00.KDD.FR.09) ile gönderilir.

Bandrol işlemleri yapılır.

Bandroller, tutanakla birlikte SAÜ 
Basımevi Müdürlüğü’ne/özel 

matbaaya teslim edilir.

Yazara/Sorumluya taslak iade 
edilir. Bir nüshası Yayın Alt 
Komisyonu arşivinde kalır.

Yayın taslağının bir tanesi Yayın 
komisyonu arşivinde tutulur, diğer 
kopya yazar/sorumluya iade edilir.

Hayır Hayır

Basım sonrasında Yayın Komisyonu 
Sekreteryasına (Kütüphane 

koleksiyonuna dil edilmek üzere) 5 adet 
kitap teslim edilir.

Kitaplara bandroller, Basımevi 
Müdürlüğü/özel matbaa tarafından 

yapıştırılır.

Bandroller 
yapıştırıldı mı?

Kitap satılacak 
mı?

Evet

Yayın Teslim Formu 
(00.KDD.FR.08) ile ilgili 

birime kitabın dağıtım işlemi 
yapılır. 

Hayır
Kitap satış ücreti tespit edilir. (Eser 

Satış Fiyatı Hesabı Formu 
00.KDD.FR.07)

EvetKitap satışa sunulur.

Hayır

Eser bilimsel hakemlere 
gönderilir.

SAÜ Yayını olarak SAÜ 
desteğiyle dışarıda mı 

basılacak?

Evet

Hayır Kendi imkanları ile 
dışarıda basılır.

http://kys.sakarya.edu.tr/tr/Dokuman/Indir?TanimAdi=yayin_oneri_formu
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